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ESF VAHENDITEST RAHASTATAVA TAISKASVANUTE TAIENDUSKOOLITUSE
OPPEKAVA

1. Uldandmed
Oppeasutus: Haapsalu Kutsehariduskeskus

Oppekava nimetus: Google vahendite kasutamine kaugt6o toetamiseks
(venekeelsetel kursustel nii

eesti kui vene keeles):

Oppekavarithm: (tdiendus-  Arvutikasutus

koolituse standardi jérgi)

Oppekeel: Eesti keel

2. Koolituse sihtgrupp ja opiviljundid
Sihtriihm ja selle kirjeldus ning éppe alustamise nduded. Ara mdrkida milliste
erialaoskuste, haridustaseme voi vanusegrupi inimestele koolitus on moeldud ning milline on
optimaalne grupi suurus, dra tuua kas ja millised on nouded opingute alustamiseks.

Sihtrithm: to6ealised inimesed, kes vajavad Google vahendite abil kaugtoo tegemise alaseid
teadmisi oma tooiilesannete tditmiseks, t66 kiirendamiseks, efektiivsuse tdstmiseks ning t66
lihtsustamiseks.

Grupi suurus: 12 inimest
Oppe alustamise nduded: arvutikasutuse alased baasteadmised

Opiviljundid. Opiviljundid kirjeldatakse kompetentsidena, mis tipsustavad, millised
teadmised, oskused ja hoiakud peab oppija omandama oppeprotsessi lopuks.
Koolituse 1opuks Oppija:
e Kasutab Google Drive vdimalusi {ihistdo tegemiseks ning andmete jagamiseks
e Kasutab Google Meeti koosolekute pidamiseks ning juhendamiseks
e Loob erinevaid vorme kiisitluste koostamiseks ning info kogumiseks
e Kasutab teenuseid teadlikult ning turvaliselt
Opiviiljundite seos kutsestandardi vdi tasemedppe éppekavaga. 7w dra vastay
kutsestandard ning numbriline viide konkreetsetele kompetentsidele, mida saavutatakse.
Biirootdotaja, tase 4 kutsestandardist:
Koolitusega saavutatakse:
Kutsestandardi B2.1 kompetentsid
e Pakub vilja ja lepib kokku ametikohtumiste toimumiskohad vastavalt korraldustele
ning vajadusel valmistab ette ruumi, tehnilised vahendid ja muu vajaliku. Valmistab
ette materjalid ja tagab nende kittesaadavuse vastavalt korraldustele
Kutsestandardi B2.4 kompetentsid
o Kasutab todalaselt arvutit jargmistel tasemetel: infotd6tlemine vilunud kasutaja
tasemel, kommunikatsioon, sisuloome, probleemilahendus ja ohutus iseseisva kasutaja
tasemel
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Péhjendus. Tuua pohjendus koolituse sihtriihma ja opivdljundite valiku osas.

Erinevad allikad (PTAAC) tddeb, et eestlaste IKT oskused on teiste analiilisitavate riikidega
vorreldes alla keskmise. Uuringust selgub lisaks, et keskmist arvutioskuste taset (tekstitootlus,
tabelarvutus voi t06 andmebaasidega) on vaja 46% tookohtadel. Neid, kes suudavad
arvutiajastul lahendada arvuti abil keerulisi {ilesandeid, mis vajavad kogemust ja iseseisvat
otsustusvoimet, on Eestis 16—65-aastaste inimeste seas alla 30%.

OSKA raportist selgub, et siisteemne motlemine, tehniline taiplikkus ja IKT vahendite
rakendamise vOime on iiha loomulikumad eeldused erinevates ametites. IKT-alaste
baaskompetentside omandamine on oluline argument td6turul, seda sdltumata inimese dpitud
erialast voi omandatud ametist.

COVID-19 viirushaiguse leviku tottu on ka mérkimisviaérselt suurenenud kaugtood tegevate
inimeste hulk to6turul. Kaugtoodle on pidanud siirduma ka téotajad, kelle senine kokkupuude
erinevate kaugtoo tegemise voimalustega on olnud vihene.

Koolitus on suunatud programmi sihtgrupile, kuid soovib kaasata ka erivajadusega isikud (sh
ka vanuses 50+, aegunud oskustega vdOi ilma erialase hariduseta). Sihtgrupi koolitamiseks
sobilikud tingimused on olemas Haapsalu Kutsehariduskeskuse koostoopartneril.

Koolitus toimub Astangu Kutserehabilitatsiooni Keskuses. Keskus on pikkade traditsioonidega
koolitaja kellel on suur kogemus erivajadusega inimeste dpetamisel kutsedppes ning erinevatel
kursustel. Too IKT valdkonnas on tihtipeale erivajadustega inimestele ainsaks todle
rakendumise valdkonnaks ning arvutialaste baasteadmiste omandamine annab vdimalused
haridustee jiatkamiseks voi todturule suundumiseks

3. Koolituse maht

Koolituse kogumaht akadeemilistes tundides: 30
Kontaktoppe maht akadeemilistes tundides: 30
sh auditoorse t66 maht akadeemilistes tundides: 5

(ope loengu, seminari voi muus vormis)

sh praktilise t60 maht akadeemilistes tundides: 25
(opitud teadmiste ja oskuste rakendamine oppekeskkonnas)

Koolitaja poolt tagasisidestatava iseseisva to0 maht akadeemilistes tundides: 0
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4. Koolituse sisu ja 6ppekeskkonna Kirjeldus ning lopetamise nouded

Oppe sisu ja dppekeskkonna kirjeldus. 7ua peamised teemad ja alateemad sh eristada
auditoorne ja praktiline osa. Esitada oppekeskkonna liihikirjeldus, mis on opivdljundite
saavutamiseks olemas. Loetleda kursuse kohustuslikud oppematerjalid (nt opikud vmt) kui
need on olemas. Kui oppijalt noutakse mingeid isiklikke oppevahendeid, tuua ka need vilja.

Oppe sisu:

Google vahendite kasutamine (5 tundi auditoorset t66d ning 25 tundi praktilist tood)

Google voimalused kaugtoo tegemiseks

T606 alustamine Google keskkonnas
Dokumentide loomine Drives

Dokumentide iihiskasutus ning turvalisus
Andmete hoiustamine ning koopiate loomine
Koosolekute pidamine Google Meeti abil
Ekraani jagamine ning juhendamine

Vormide kasutamine kiisimustike koostamisel
T60 organiseerimine ja mirkmete tegemine

Oppekeskkonna kirjeldus: Ope viiakse ellu Astangu Kutserchabilitatsiooni Keskuses.
Kasutatakse arvutiklassi, mis on moeldud dppe ldbiviimiseks ja vastab todtervishoiu ja
todohutusalastele nduetele. Ope toimub kooli arvutiklassis, mis on varustatud vajaliku
tehnikaga. Klass on kohandatud erivajadustega inimestele ning ligipdésetav ratastooliga.
Vajadusel kaalutakse e-Oppe korraldamist ja pakkumist.

Klassis on 12 dppekohta.

Oppematerjalid: Oppematerjalidena kasutatakse koolitaja poolt koostatud iilesandeid ning
Oppematerjale.

Oppemeetod: Oppemeetoditena rakendatakse loengut, individuaalset t66d, praktilist t66d
ning demonstratsiooni.

Nouded dppe lopetamiseks, sh hindamismeetodid ja —kriteeriumid. Nowurud on vihemalt
70% kontakttundides osalemine. Kirjeldada, kuidas hinnatakse opiviljundite saavutamist.
Mitteeristav hindamine. Meetod ja hindamiskriteerium:

e Praktiline harjutus: Erinevate dokumentide looming ning jagamine Google Drives

e Praktiline harjutus: Koosoleku loomine Google Meet vahendusel
e Praktiline harjutus: Etteantud kiisimustiku loomine vormide abil

Lopetajale véljastatakse:
° Haapsalu KHK tédienduskoolituse tunnistus, kui dpingute 1dpetamise nduded on
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tdidetud. Noutav on dpiviljundite hindamine ja vihemalt 70% ulatuses dppekava ldbimine.
Hindamine on mitteeristav.

vOi
° tdend, kui dpitulemusi ei saavutatud, kuid dppija vottis osa dppetddst. Toend

viljastatakse vastavalt osaletud kontakttundide arvule, kuid mitte juhul, kui 6ppija osales
viahem kui pooltes tundides.

5. Koolitaja andmed
Koolitaja andmed. Tuua dra koolitaja(te) ees- ja perenimi ning kursuse ldbiviimiseks
vajalikku kompetentsust nditav kvalifikatsioon voi vastav opi- voi tookogemuse kirjeldus.
Kristjan Traks, Astangu Kutserehabilitatsiooni Keskuse IT dppesuuna juht ja kutsedpetaja.
Kristjan to6tab Astangu Kutserehabilitatsiooni Keskuses alates 2012. aastast Opetajana.
Ldpetanud 2009. a Tallinna Poliitehnikumi eriala ,,Arvutid ja arvutivorgud®. Lopetanud
2015.a Tallinna Ulikooli bakalaureusedppes kutsepedagoogika eriala.

Oppekava koostaja:
Kristjan Traks, IT dppesuuna juht ja kutsedpetaja, Kristjan. Traks@astangu.ce



