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ESF VAHENDITEST RAHASTATAVA TAISKASVANUTE TAIENDUSKOOLITUSE
OPPEKAVA

1. Uldandmed

Oppeasutus: Haapsalu Kutsehariduskeskus

Oppekava nimetus: Visuaalne kommunikatsioon lihtsate vahenditega
(venekeelsetel kursustel nii

eesti kui vene keeles):

Oppekavarithm: (7iiendus- — Arvutikasutus

koolituse standardi jdrei)

Oppekeel: Eesti keel

2. Koolituse sihtgrupp ja opiviljundid

Sihtriihm ja selle kirjeldus ning oppe alustamise nouded. Ara mdrkida milliste
erialaoskuste, haridustaseme voi vanusegrupi inimestele koolitus on moeldud ning milline on
optimaalne grupi suurus, dra tuua kas ja millised on nouded opingute alustamiseks.

Sihtriihm: isikud, kes vajavad visuaalse kommunikatsiooni algteadmisi tooalaselt (néiteks
teenindussektoris tootavad inimesed, administraatorid, vdikeettevdtjad jt).

Oppe alustamise néuded: arvuti kasutamise oskus baastasemel
Oppegrupi suurus on 13 inimest.

Opiviljundid. Opiviljundid kirjeldatakse kompetentsidena, mis tipsustavad, millised
teadmised, oskused ja hoiakud peab oppija omandama oppeprotsessi lopuks.

Koolituse 16puks dppija:

. valmistab t00s vajaliku infograafika: posterid, kuulutused, voldikud, esitlusi jm;
. pildistab nutiseadmega ja filmib videot, t66tleb seda eesmérgipéraselt;

. loob ekraanivideona kasutusjuhendi ja sellele QR koodi;

. on teadlik autoridigustest ning kasutab foto- ja helipankasid ning oskab viidata;

Opiviljundite seos kutsestandardi voi tasemeoppe oppekavaga. 7iua dra vastav
kutsestandard ning viide konkreetsetele kompetentsidele, mida koolitusega saavutatakse.

Biirooassistent, tase 4 kompetentsid
B.3.1.jaB.3.2.
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Péhjendus. Tuua pohjendus koolituse sihtriihma ja opivdljundite valiku osas
Kéesoleva doppekava sisu ja opivéljundid juhinduvad SA Kutsekoja 2020. a. avaldatud raporti
OSKA iilevaates valdkonnaspetsiifiliste [KT-oskuste vajalikkusest soovitustest. Néited
raportis viljatoodud oskustest, mille arendamist toSturul vajatakse ja millele kdesolev
Ooppekava kaasa aitab:
o teksti-, pildi- ja helitootlusprogrammide oskuslik  kasutamine (sh liit- ja
virtuaalreaalsuse lahenduste loomise erinevad vdimalused ja vahendid);
e oskus tellida eesmirgist ldhtuvalt efektiivseid digilahendusi, nt arusaamine sellest,
milline rakendus konkreetse probleemi lahenduseks sobib;
e multimediaalsete foto- ja videotodtlusprogrammide kasutusoskus ning graafilise
disaini tarkvarade kasutamine (graafikute, videote ja fotode to6tlemiseks);
e teenuste disainimine kasutades IKT voimalusi;
e niilidisaegsete tehnoloogiliste vdimaluste rakendamine turunduses ja miiiigis (kultuuri

ja loometegevuse valdkond);

Erinevatel erialadel on inimestel IKT oskused tédalaste probleemide lahendamisel kasinad
ning arvuti kasutamise oskus igapédevaste tOdiilesannete lahendamiseks vajab tdiendamist.
Oppekava ongi suunatud laiemate infolevitamise oskuste andmiseks ldbi visuaalse
kommunikatsiooni. Visuaalne kommunikatsioon on kiiresti arenev teema ning oma teenusega
konkurentsis piisimiseks on vaja osata lihtsamaid vdtteid. Koolituse kédigus saab maha votta
hirme ning 14bi praktiliste harjutuste jouda oskusteni. Praktiseeritakse erinevate infopankade
infootsinguid ning sealsete heli- ja pildifailide kasutamist oma tddalase sdnumi/probleemi
kuvamisel. Vabavaraliste programmidega luuakse postereid, esitlusi jm sellist, mis aitab
kaasaegselt sonumit sihtgrupini viia.

3. Koolituse maht

Koolituse kogumaht akadeemilistes tundides: 32
Kontaktoppe maht akadeemilistes tundides: 26
sh auditoorse t66 maht akadeemilistes tundides: 26
(ope loengu, seminari, oppetunni voi koolis mddratud muus
vormis)
sh praktilise t66 maht akadeemilistes tundides: 0
(opitud teadmiste ja oskuste rakendamine oppekeskkonnas)
Koolitaja poolt tagasisidestatava iseseisva t60 maht akadeemilistes tundides: 6

4. Koolituse sisu ja Oppekeskkonna Kirjeldus ning lopetamise nouded



https://oska.kutsekoda.ee/wp-content/uploads/2021/01/OSKA-ulevaade-valdkonnaspetsiifiliste-IKT-oskuste-vajadusest_16.06.2020.pdf

* X %
* *
* *
R %:E; HARIDUS- JA
oy TEADUSMINISTEERIUM

Euroopa Liit Eesti
Euroopa Sotsiaalfond tuleviku heaks

Oppe sisu ja dppekeskkonna kirjeldus. 7uua sisu peamised teemad ja alateemad sh
eristada auditoorne ja praktiline osa. Esitada opiviljundite saavutamiseks vajaliku
oppekeskkonna liihikirjeldus. Loetleda kursuse kohustuslikud oppematerjalid (nt opikud vmt)
kui need on olemas. Kui oppijalt noutakse mingeid isiklikke oppevahendeid, tuua ka need
vdlja.

Oppe sisu :

Iseseisev to6: praktilised harjutused ja iilesanded tookeskkonnas (6 tundi).
Kontakttunnid (26):

Nutiseadme kasutamise pdhialused suunitlusega pilt, video ja heli.
Pildistamise pohitded. Pilditootlus nutivahendis/arvutis.

Autoridigused. Fotod ja helid veebis, otsing ja salvestamine - t66 arvutis
Infograafika: posterid, kuulutused, voldikud - t66 arvutis

Ekraanivideol pdhinevate juhendite loomine - t60 arvutis

QR -koodi loomine ja lugemine - t66 nutivahendis/arvutis
Slaidiesitluste loomine nutivahendis/arvutis

Oppekeskkonna kirjeldus: Koolitus toimub Haapsalu KHK arvutiklassis. Opperuumis on
olemas koik koolituse elluviimiseks vajalikud tingimused ja vahendid. Ruumid vastavad
tooohutuse ja tootervishoiu nduetele. Vajadusel saab dppe 1adbi viia Google Meet keskkonnas.
Oppematerjal: https:/visuaal.weebly.com/

Oppemeetodid: loeng, arutelu, rithmatdo, praktiline t66 ja dpe arvuti ja nutivahendiga

Nouded oppe lopetamiseks, sh hindamismeetodid ja —kriteeriumid. Nourav on vihemalt
70% kontakttundides osalemine ja opiviljundite saavutamise hindamine. Oppijale
vdljastatakse oppe lopetamise nouete tditmisel tunnistus.

Kursuse ldbimiseks vajalik osalemine auditoorses t60s. Teostatud ning esitletud on koik
kursuse kéigus loodud t66d. Mitteeristav hindamine.
Hindamiskriteeriumid:
1. Oppija loob juhendmaterjale (ekraanivideo, QR kood), reklaammaterjale (esitluse).
2. Opilane pildistab nutivahendiga fotosid, filmib videosid ja to6tleb neid.
3. Oppija loob posteri/voldiku/flaieri, kasutades oma vdi pildipanga fotosid

Lopetajale viljastatakse:

° Haapsalu KHK tidienduskoolituse tunnistus, kui dpingute 10petamise nduded on
taidetud. Noutav on dpiviljundite hindamine ja vihemalt 70% ulatuses dppekava ldbimine.
Hindamine on mitteeristav.

voi

° tdend, kui opitulemusi ei saavutatud, kuid dppija vottis osa dppetdodst. Toend
viljastatakse vastavalt osaletud kontakttundide arvule.

5. Koolitaja andmed



https://visuaal.weebly.com/
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Koolitaja andmed. 7iiua dra koolitaja ees- ja perenimi ning kursuse labiviimiseks vajaliklku
kompetentsust nditav kvalifikatsioon voi kompetentsi nditava opi- voi téokogemuse kirjeldus.
Airi Aavik

Koolitajal on tehnikateaduste magistrikraad haridustehnoloogias (2019). Ta on 1dpetanud
2015. aastal Haapsalu Kolledzi nutidpetaja eriala. Airi Aavik todtab Haapsalu
Kutsehariduskeskuses haridustehnoloogi ja arvutidpetajana, lisaks koolitab erinevate
haridusasutuste dpetajaid kasutama tdnapédevast digimaailma Spetajatele ja Opilasele kasulikul
ning vajalikul moel (HARNO ja TLU Haapsalu Kolledzi koolitaja).

Airi Aavikul on tdiskasvanute koolitaja 6.taseme kutsetunnistus.

E-portfolio: https://airiaavik.ee

Oppekava koostaja:
/ees- ja perenimi, amet, e-mail/
Airi Aavik. Haridustehnoloog, airi.aavik@hkhk.edu.ee


https://airiaavik.weebly.com/

