OKE lisa 3

Vastuvotu korraldus ja vastuvotukomisjoni tédkord Astangu Kutserehabilitatsiooni
Keskuses labiviidava oppetoo erialadel

1. ULDPOHIMOTTED

1.1. Kord satestab 0&pilaste vastuvotu korralduse ja vastuvdtukomisjoni tédkorra Astangu
Kutserehabilitatsiooni Keskuses (edaspidi AKRK) labiviidava dppetdd erialadel.

1.2. AKRK-s labiviidava dppetdd erialadele vbivad dppima asuda tédealised erivajadusega
inimesed, kellel on vahemalt pdhiharidus voi sellega vordsustatud haridus voi
koolikohustuse vanusepiiri Uletanud pdhihariduseta inimesed.

1.3. AKRK-s toimuvas 0Oppetdds osalemine ei sobi Opilastele, kellel AKRK

hindamismeeskonna hinnangul:

1.3.1 terviseseisund ei vdimalda soovitud erialal 6ppida;

1.3.2 puudub vajalik eesti keele oskus, mis voimaldaks tal dppetdds osaleda;

1.3.3 puudub vbime orienteeruda ja iseseisvalt tuttavas iumbruses liikuda;

1.3.4. esinevad kaitumis- voi isiksushaired, mille téttu on ta endale ja/vdi keskuse teiste
Opilaste ja tdotajate suhtes agressiivne vdi ohustab nende vdi keskuse vara, samuti kui
opilane ei suuda aktsepteerida Uldiselt tunnustatud kaitumistavasid;

1.3.5. puudub vdime jarjepidevalt keskenduda Ulesannete taitmisele;

1.3.6. on madal pingetaluvus, mis ei vbéimalda &ppetdds osalemist vdi Oppimine vdib
ohustada inimese vaimset ja/voi fulsilist tervist;

1.3.7. on vbéimalik leida eesmargiparasemat rakendust valjaspool keskust;

1.3.8. puudub motivatsioon dppetdds osaleda;

1.3.9. eesmargiks ei ole t66le asumine omandataval erialal;

1.3.10. ei labinud tookatset voi hindamist rihmas;

1.3.11. on viimase 4 aasta jooksul Keskuses omandanud eriala;

1.3.12 esineb muu asjaolu, mis takistab teenusel osalemist.

1.4. Arvestust esitatud sooviavalduste ja Opilaskandidaatide vastuvdtu lle peab AKRK

teenuste konsultant.

1.5. Teenuste konsultandi Ulesanded:

1.5.1. Odpilaskandidaatide ndustamine dppimisvéimaluste sisu ja vastuvétutingimuste ja
-korralduse osas;

1.5.2. sooviavalduste vastuvétmine, registreerimine ning nende sailitamise korraldamine
vastavalt asjaajamiskorrale;

1.5.3. vestluste labiviimise koordineerimine;

1.5.4. vastuvdtuteatiste ja hindamiste kokkuvétete valjasaatmine;

1.5.5. hindamisest vdi dppekohast loobumise avalduste registreerimine.

2. SOOVIAVALDUSE ESITAMINE OPPIMA ASUMISEKS

2.1. Opilaskandidaatide sooviavalduste vastuvétt toimub 1.martsist 31.maini, et tagada piisav
aeg hindamise labiviimiseks. Vabade ©&ppekohtade olemasolul toimub taiendav
sooviavalduste vastuvétt ja hindamine 15.augustist 15.septembrini.



2.2. Oppekohale kandideerimiseks esitab dpilaskandidaat jargmised dokumendid:
2.2.1. vormikohane allkirjastatud sooviavaldus (paberil véi digitaalsel kujul);
2.2.2. vanema voi eestkostja kirjalikku taasesitamist véimaldavas vormis ndusolek, Kkui
Opilaskandidaat on alaealine
2.2.3. ankeet

2.2.4. iseloomustus viimasest koolist/paevakeskusest/tdokohast vmt;
2.2.5. isikut tdendava dokumendi koopia (ID kaart/pass);

2.2.6. haridust tdendava dokumendi koopia - [6putunnistus, viimase klassi tunnistus;

2.2.7. perearsti voi eriarsti tdend dpilaskandidaadi tervisliku seisundi kohta, kui
Opilaskandidaat on alaealine

2.2.8. otsus eestkoste maaramise kohta (olemasolul);

2.2.9. vdimalusel perearstilt tervise hetkeseisu ja soovitud eriala sobivuse kirjeldus;

2.2.10. vdimalusel eriarstide konsultatiivsed otsused;

2.2.11. 1 foto (paberil vdi digitaalsel kujul);

2.2.12. vdimalusel Sotsiaalkindlustusameti ja/voi Eesti Té6tukassa ekspertiisiotsus puude
raskusastme ja/voi toovoimetuse/tdovoime kohta;

2.2.13. vdimalusel sotsiaalse voi tddalase rehabilitatsiooni dokumendid (tegevuskava,
rehabilitatsiooniplaan).

2.3. Avaldust ja lisadokumente on vdimalik esitada tuues need kohale vdi saates postiga voi
elektrooniliselt. Dokumendid registreerib teenuste konsultant Astangu Infoslsteemis
(edaspidi AlS) nende esitamise paeval.

2.4. Vastuvétt kursustele toimub avalduste ja punktides 2.2.1. kuni 2.2.13. nimetatud
dokumentide esitamise jarjekorra ja hindamismeeskonna otsuse alusel.

2.5. Esitatud dokumentide sisu ei kuulu avaldamiseks kolmandatele isikutele.

2.6. Opilaskandidaadil on &igus peale sooviavalduse esitamist loobuda hindamisest véi
soovitud erialal dppimisest esitades selleks vabas vormis avalduse kirja voi elektronkirja
teel. Keskusesse laekunud avaldus registreeritakse esitamise paeval.

2.7. Kui teenuste konsultant ei saa sooviavalduse esitanud dpilaskandidaadiga thendust 1
kuu jooksul peale avalduse esitamist loetakse dpilane kandideerimise katkestajaks.

3. HINDAMISTE LABIVIIMINE JA VASTUVOTUKOMISJONI TOOKORD

3.1. Kutsesobivuse, motivatsiooni, iseseisva toimetuleku ja &pivaljundite saavutamiseks
valmisoleku hindamiseks viiakse koos opilaskandidaadiga labi vestlus. Sellele lisaks
viiakse vajadusel vastavalt meeskonna otsusele 1abi tdiendavad hindamised.

3.2. Vestluse aja lepib opilaskandidaadiga kokku teenuste konsultant peale punktis 2.2.
nimetatud dokumentide esitamist.

3.3. Kui avalduse esitanud dpilaskandidaat ei tule kahel kokkulepitud korral vestlusele ning ei
ole sellest ette teavitanud, siis loetakse ta katkestajaks.

3.4. Hindamisi viivad 1abi AKRK direktori kaskkirjaga kinnitatud hindamismeeskonnad.

3.1.  Hindamismeeskonda kuuluvad sotsiaaltodtaja ja Opetaja vdi psuhholoog Voi
eripedagoog voi fusioterapeut voi tegevusterapeut.

3.5. Hindamismeeskonna liikkmed vdivad kaasata hindamiste Iabiviimisel teisi spetsialiste (nt
tegevusjuhendajad, logopeed, psuhhiaater jne).

3.6. Kaasatud spetsialistid esitavad hindamismeeskonna liikmetele kirjaliku hinnangu.

3.2. Hindamise tulemused vormistatakse hindamismeeskonna poolt kirjaliku kokkuvéttena
hiliemalt kahe nadala jooksul parast viimast hindamist.

3.3. Hindamiste kokkuvdte allkirjastatakse hindamismeeskondade t66 eest vastutava téotaja
poolt.



3.4. Otsuse Opilaskandidaadi vastuvotmise kohta teeb hindamismeeskonna kokkuvétte ja
soovituste alusel vastuvétukomisjon.

3.7. Vastuvétukomisjon moodustatakse Haapsalu Kutsehariduskeskuse direktori kaskkirjaga
iga aasta 1. oktoobriks ning selle volitused kehtivad Uhe aasta.

3.8. Vastuvotukomisjon moodustatakse vahemalt 5-likmelisena ning sinna kuulub vahemailt 1
kooli juhtkonna liige ja Uks tddandjate esindaja.

3.9. Vastuvétukomisjoni koosolekud kutsub kokku vastuvétukomisjoni juht.

3.10. Vastuvotukomisjoni liikkmed tutvuvad enne t6dkoosolekut dpilaskandidaatide

hindamiste kokkuvdtetega.

3.11.  Vastuvotukomisjoni otsused protokollitakse vastuvotukomisjoni protokollis (lisa 1).

3.12. Vastuvotukomisjoni juht sisestab dpilaskandidaadi vastuvdtmise kohta tehtud otsused
AlSi kahe t6dpaeva jooksul peale otsuse tegemist.

3.13. Hindamismeeskonna sotsiaaltddtaja ndustab &pilaskandidaati edasiste tegevuste
osas ja teavitab teda vastuvotukomisjoni otsusest.

3.1. Teatis vastuvotmise kohta koos dppimiseks vajaliku info ja hindamiste kokkuvdttega
edastatakse opilaskandidaadile hiliemalt kolme nadala jooksul alatest viimase hindamise
I&biviimisest kas posti teel voi elektrooniliselt.

3.14. AKRK-s I&biviidavatele erialadele vastuvdtutulemused avalikustatakse kool
infostendil ja kodulehel koos Haapsalu Kutsehariduskeskuse teiste erialade
vastuvdtutulemustega.

3.15. Vastuvdtukomisjoni otsuse alusel vastuvdetud dpilaskandidaat on kohustatud
kinnitama kirjalikku taasesitamist véimaldavas vormis oma dppima asumist hiljemalt
24. augustiks. Kui dpilaskandidaat on alaealine, lisatakse kinnitusele vanema voi
eestkostja ndusolek kirjalikku taasesitamist véimaldavas vormis.

3.16. Hiljemalt 6ppetdd alguseks kannab kooli direktor dpilaskandidaadid kaskkirjaga kooli
opilaste nimekirja ja korraldab dpilaste registreerimise dppeinfospetsialisti poolt Eesti
Hariduse Infostisteemi (EHIS), lahtudes vastuv6tukomisjoni ettepanekust ja
Opilaskandidaatide kinnitusest Oppima asuda. Selleks teeb AKRK
Oppekorraldusspetsialist enne 6ppetdd algust vastava esildise.

3.17. Esimese aasta Opilane, kes pole kahe nadala jooksul parast 6ppeaasta algusest
mdjuva podhjuseta Oppetddle asunud, kustutatakse kooli dpilaste nimekirjast. Vabale
kohale vdib asuda jargmine dpilaskandidaat samal aastal kandideerinute pingereast.

3.18. Vastuvétukomisjoni tédga seotud dokumente sailitatakse AKRK-s 5 aastat.

4. KESKUSE TEENUSTEL OLEVATE OPILASKANDIDAATIDE VASTUVOTT

4.1. Keskuse muudel teenustel osalev dpilaskandidaat esitab kutsedppe erialale dppima
asumiseks lihtsustatud vormis sooviavalduse 10.martsiks, kus on tema rihma
juhtumikorraldaja voi toé6toa juhendaja, 6ppesuuna juhi, tdiendava hindamise labi viinud
Opetaja ja kaasatud spetsialisti (olemasolul) kooskdlastus.

4.2. Kooskdlastuse andmisel lahtuvad kooskdlastajad muuhulgas &pilaskandidaadi
tegevuskavas valjatoodud senistest vahetulemustest, tdiendavate hindamiste tulemusest
ning edaspidiseks seatud eesmarkidest ja vajadustest.

4.3. Néuetekohaselt kooskdlastatud avalduse pdhjal teeb  vastuvotukomisjon
vastuvotuotsuse ning komisjoni juht sisestab info AlSi.

5. VAIDLUSTAMINE
5.1. Haapsalu Kutsehariduskeskuse direktori kaskkirja dpilaskandidaatide kandmisest kooli
Opilaste nimekirja on dpilaskandidaadil véimalik vaidlustada, esitades vaide
haldusmenetluse seaduses kehtestatud korras voi esitades kaebuse halduskohtusse



haldusmenetluse seadustikus kehtestatud korras.

Lisal
HAAPSALU KUTSEHARIDUSKESKUSE AKRK-s LABIVIIDAVATE ERIALADE
VASTUVOTUKOMISJONI PROTOKOLL ..o, 20

KOMISJONT ESIMEES: ...ttt ettt et e et et e et e e e e e e e e eaeenaeeans
(ees- ja perekonnanimi)
Komisjoni litkmed:

Jrk. Nimi Hindamismeeskonna Vastuvotukomisjoni otsus
nr. soovitus
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KOMISJONT ESIIMEES: ...eeeuviieiiiiiiiieiiieiieeeteeeeteeeteeesteeetaeesteeessseessseesssaesssesssseeassesensseessseessseanns
(nimi, allkiri)




Komisjoni liikkmed (nimi, allkiri):



